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Mahasiswa membayar biaya 

pelaksanaan TA ke Bank

Melengkapi dokumen TA dan 

menyerahkannya ke PA

Melegalisir bukti 

pembayaran di BAAK

Mengumpulkan fotocopy 

KHS semester 1 s/d 5 ke 

BAAK

BAAK menyerahkan transkrip nilai 

sementara

Menyerahkan sinopsis dan 

proposal yang disetujui PA ke 

Kaprodi

KaProdi melakukan penjadwalan 

seminar proposal dan diseleksi 

oleh Tim Seleksi Proposal

Diterima ?

A

A

Tim seleksi judul 

menyerahkan draf yang 

telah disetujui ke KaProdi

KaProdi  menetapkan 

pembimbing dan 

mengajukan SK 

Pembimbing kepada 

Direktur

Mahasiswa mengambil SK 

Dosen Pembimbing

TIDAK

YA

END

Menyerahkan SK dosen 

pembimbing ke dosen 

pembimbing

Tujuan
Tujuan pengajuan judul TA adalah melakukan seleksi judul mahasiswa dan mencegah terjadinya plagiat
2. Ruang lingkup
Ruang lingkup kegiatan ini adalah penyerahan proposal penelitian  yang sudah disetujui oleh tim seleksi judul ke KaProdi, diseleksi oleh KaProdi, diterima atau ditolak oleh KaProdi. Kalau sinopsis diterima, mahasiswa melanjutkan ke proposal penelitian, kalau sinopsis ditolak, mahasiswa mencari sinopsis penelitian dengan judul yang berbeda.
3. Pihak yang terkait

3.1 BAAK

3.2 BAU

3.3 PA

3.4 KaProdi

3.5 Tim Seleksi Judul

3.6 Mahasiswa
4. Referensi
a. Kebijakan akademik AMIK Mahaputra Riau
b. Peraturan akademik
5. Persyaratan
Syarat Pengajuan Judul TA adalah :

a. Terdaftar sebagai mahasiswa aktif
b. Telah lulus mata kuliah Metodologi Penelitian
c. Telah lulus Job Training dengan ketentuan dokumen job training telah lengkap beserta laporan dan ACC pembimbing JOB Training 
d. Telah menyelesaikan SKS sebanyak 85
e. Nilai “D” tidak lebih dari 3 (tiga) mata kuliah
f. Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) minimal 2,75
6. Sanksi
Mahasiswa yang memiliki judul yang sama atau yang pernah diajukan tidak akan diproses.
7. Prosedur/Proser

a. Mahasiswa membayar biaya pelaksanaan TA tahap 1 (angsuran 1) ke Bank.
b. Bukti pembayaran di Bank dilegalisasi ke bagian keuangan
c. Mahasiswa mengumpulkan fotocopy KHS Semster 1 sampai 5 ke BAAK

d. BAAK mengeluarkan transkrip nilai sementara.

e. Mahasiswa mengisi Formulir pengajuan Judul Tugas Akhir (2 Judul ) yang bisa didownload situs yang telah ditentukan beserta sinopsis dan meminta rekomendasi dari Penasehat Akademik ( PA ) dengan melengkapi dokumen berikut:

a. Proposal yang diajukan

b. Foto Copy transkrip nilai sementara 1-5 ( diambil di BAAK )

c. Melampirkan foto copy sertifikat kompetensi ( min 1 )

Jenis Sertifikat : 

1. Sertifikat Office

2. Sertifikat Design Grafis

f. Mahasisiwa menyerahkan sinopsis dan proposal (max 10 halaman) yang disetujui PA kepada KaProdi
g. KaProdi memverifikasi proposal yang telah masuk dan melakukan penjadwalan seminar proposal.
h. Tim seleksi proposal yang ditunjuk oleh KaProdi melakukan seleksi kelayakan judul TA
i. Draf yang sudah disetujui oleh tim seleksi proposal diberikan ke KaProdi untuk ditetapkan pembimbing dan mengajukan SK Pembimbing kepada Direktur

j. Jika proposal ditolak oleh KaProdi, maka kembali ke prosedur 7.5.
8. Flowchart
a. Flowchart Prosedur Pengajuan Judul TA
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START
Mahasiswa membayar biaya pelaksanaan TA ke Bank
Melengkapi dokumen TA dan menyerahkannya ke PA
Melegalisir bukti pembayaran di BAAK
Mengumpulkan fotocopy KHS semester 1 s/d 5 ke BAAK
BAAK menyerahkan transkrip nilai sementara
Menyerahkan sinopsis dan proposal yang disetujui PA ke Kaprodi
KaProdi melakukan penjadwalan seminar proposal dan diseleksi oleh Tim Seleksi Proposal
Diterima ?
A
A
Tim seleksi judul menyerahkan draf yang telah disetujui ke KaProdi
KaProdi  menetapkan pembimbing dan mengajukan SK Pembimbing kepada Direktur
Mahasiswa mengambil SK Dosen Pembimbing
TIDAK
YA
END
Menyerahkan SK dosen pembimbing ke dosen pembimbing



